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Reglas Generales de Permisos y Modificacion

« Permisos de Edicion: Unicamente el Autor de Correspondencia posee el rol y los
permisos habilitados para editar la informacion de los autores y del trabajo en el
sistema.

o Listar Autores: En el menu de opciones, dentro de la tabla principal de trabajos
académicos, se desplegara el listado de todas las propuestas enviadas. La tabla

mostrara:
o Titulo del trabajo
Area tematica

]
o Linea de investigacion
o Columna de Acciones (donde se encuentra el boton **Listar autores™).
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Como autor de correspondencia, es su responsabilidad administrar la lista de autores de cada trabajo de investigacion, lo que incluye agregar, editar,
activar o excluir integrantes segin corresponda. Esta gestion es indispensable para habilitar el registro de los autores en la plataforma. Los usuarios en
estado "INACTIVO" no podran completar el registro ni aparecer en la publicacién del Libro del Congreso.
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Como autor de correspondencia, es su responsabilidad administrar la lista de autores de cada trabajo de investigacién, lo que incluye agregar, editar,
activar o excluir integrantes segun corresponda. Esta gestion es indispensable para habilitar el registro de los autores en la plataforma. Los usuarios en

estado "INACTIVO" no podran completar el registro ni aparecer en la publicacién del Libro del Congreso.

ID Nombrecompleto NOmero de identificacion Correo Institucién  Pais Rol Estado del autor  Acciones
3 Hugo Carrefo 8-888-888 hcarreno@itse.ac.pa ITSE Panama  Autor de correspondencia m Editar
3 Alexander Castro 7-4554-4545 carreno.hugo.alexander@gmail.com BDA Panama  Investigador Principal m Editar

Procedimiento de Modificacion y Estado de Participacion

1. Asignacion de Autor de Correspondencia e Investigador Principal,
Coautor

Para configurar o editar los datos del Autor de Correspondencia (por ejemplo, asignar al
investigador principal, como en el caso de Alexander Castro):
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Ubique el Trabajo Acadéemico Completo (TAC) en la tabla principal.

Haga clic en el boton "'Listar autores' dentro de la columna de acciones.

Presione el boton ""Editar' en la fila correspondiente al autor.

Complete o actualice todos los datos requeridos de los autores.

Al guardar los cambios, si los datos del Autor de correspondencia son iguales al
Investigador Principal el autor pasa con el Rol de “Autor de correspondencia e
investigador principal”. De ser distintos se mantiene el rol de manera automatica de
autor de correspondencia y investigador principal por cada autor.

2. Estado de Participacion y Comprobantes de Pago

Dentro del listado de autores asociados a cada Trabajo Académico Completo (TAC):

Exclusién de Autores: Si un autor pasa al estado ""Excluido™, quedara
automaticamente desvinculado de la participacion en el trabajo.

Carga de Comprobantes: Todos los autores con el estado "Participara’ deben
cargar de forma obligatoria su comprobante de pago en la plataforma para
formalizar su registro una vez registrados.

Secciones del Sistema

1. Creacion de Nuevos Autores

Para registrar un nuevo autor en la base de datos del sistema, siga estos pasos:

1.

Acceda al formulario de registro: Haga clic en la opcién ""Nuevo Autor™,
"Agregar Autor' o ""Registrar' disponible en el menu principal o dentro de la
seccidn de gestion de autores.
Complete los datos obligatorios:

o Nombre completo (nombres y apellidos).

o Correo electrénico (preferiblemente institucional).

o Afiliacion institucional (universidad, centro de investigacion o entidad).

o Cadigo ID (altamente recomendado).
Defina el rol del autor: Seleccione el rol correspondiente (Autor de
Correspondencia, Investigador Principal, Coautor, u otro segun la clasificacion
del sistema).
Guarde el registro: Haga clic en ""Guardar' o ""Registrar™. El sistema generara
un ID Unico para el autor.

2. Edicion de Autores Existentes
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Para modificar los datos de un autor registrado previamente:

1.

Localice al autor: Dirijase a la tabla de ""Registro de postulaciones™ o a la seccion
"Lista de Autores'. Puede utilizar los filtros de basqueda por nombre, correo
electronico o ID.
Acceda a la ficha del autor: Haga clic sobre el nombre del autor o sobre el botén
"Editar" en la columna de acciones.
Modifique los campos necesarios:

o Actualice datos de contacto (correo, teléfono).

o Corrija ortografia o formato en nombres y afiliaciones.

o Agregue o actualice el codigo el ID.

o Cambie el rol si corresponde (por ejemplo, de "Coautor" a "Autor de

Correspondencia™).

Suba nuevos documentos: Si hubo cambios en la afiliacion o el rol, adjunte los
nuevos comprobantes requeridos.
Guarde los cambios: Presione ""Actualizar™ o ""Guardar cambios'* para aplicar
las modificaciones.

3. Asignacion de Autores a Trabajos Académicos

Para vincular autores a un Trabajo Académico Completo (TAC):

1.

2.

Seleccione el trabajo: En la tabla de ""Registro de postulaciones™, identifique el
trabajo por su titulo o ID de postulacion.
Agregue los autores:
o Ingrese a la opcién ""Editar Autores' o ""Gestionar Autores' vinculada al
trabajo.
o Busque autores previamente registrados en la base de datos o cree uno nuevo
si alin no existe en el sistema.
o Establezca el orden de autoria (primer autor, segundo autor, etc.) y
seleccione su rol especifico dentro de la propuesta.
Verifique la informacién: Confirme gue los nombres, roles y correos electronicos
sean correctos antes de guardar.
Notificacion: El sistema enviara automaticamente un correo electronico de
confirmacion a los autores vinculados.

Consideraciones Importantes

Unicidad del Autor de Correspondencia: Solo se permite un (1) Autor de
Correspondencia por trabajo. Esta persona sera el Unico canal oficial de
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comunicacion con el comité evaluador y el Gnico habilitado para editar la
postulacion.

« Solo puede haber un investigador principal por cada Trabajo Académico Completo.
Ademas, El autor de correspondencia y el investigador principal pueden ser el
mismo autor en el TAC.

« Registro Obligatorio: Todos los participantes de un trabajo deben estar
debidamente registrados mediante el formulario 'Registro de Autores™.

o Autores: Los autores podran ser modificados solo por el autor de correspondencia y
es preferible antes de que suba el Trabajo Académico Completo.

o Puede existir o no uno o mas autores con el rol de Coautor.



